Creacion de Cuenta de Correo en MS Windows Outlook 365

Paso 1 (Archivo)
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Paso 2 (Agregar cuenta)

Informacién de cuentas

Configuracion de la cuenta
Cambie la configuracién d
Configuradién B O
de la cuenta ¥

Imprimir
Configuracién del buzén

A Administre el tamafio del buzén v: s elementos eliminados y

Herramientas archivando.

Reglas y alertas

Use Reglas y alertas para orgas reo electronico

Administrar reglas y entrantes y reciba actualizaciones cuando se agr cambien o quiten
alertas elementos.

= Complementos COM deshabilitados y lentos
| EE Administre | COM que afectan a iencia con
Administrar Outlook.
complementos COM

NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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Paso 3 (Darle Click a “Opciones avanzadas”)

Direccién de correo electrénico
usuario@centraltek.com

Opciones avanzadas v

Conectar

;No tiene ninguna cuenta? Cree una direccién de correo electrénico de Outlook.com para empezar.

Paso 4 (Palomear la caja de “Permitirme configurar manualmente mi cuenta®)

o * Qutlook

Direccién de correo electrénico
usuario@centraltek.com

Opciones avanzadas A

v Permitirme configurar manualmente mi cuenta

Conectar

;No tiene ninguna cuenta? Cree una direccién de correo electrénico de Outlook.com para empezar.

NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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Paso 5 (Seleccionar POP)

0® Outlook

Configuracién avanzada

o E

Microsoft 365 Outlook.com Exchange

™ .

Exchange 2013
O una versién
anterior

Paso 6 (Capturar contrasena y darle click a “Conectar”)

Configuracién de cuenta POP
usuario@centraltek.com (;No es usted?)

Contrasefa

N

Volver Conectar

NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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Paso 7 (Seleccionar “Si”)

Advertencia de seguridad de Internet

I El servidor al que esta conectado esta utilizando un certificado de seguridad
= . que no se puede comprobar.

El nombre de entidad de seguridad de destino es incorrecto.

;Desea continuar utilizando este servidor?

Paso 8 (Archivo)
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NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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Paso 9 (Seleccionar “Configuracion de la cuenta”)

Outlook

Configuracion de la cuenta

Configuracion
de la cuenta ¥

Imprimir . : .
Configuracién del buzén
Administre el tamafio del buz6n vaciando los elementos eliminados y
Herramientas archivando.

Reglas y alertas

Use Reglas y alertas para organizar sus mensajes de correo electrénico

Administrar reglasy ~ entx iba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o quiten
alertas elementos.

r Complementos COM deshabilitados y lentos
Administre coMm fectan a ienci
Administrar Outlook.
complementos COM

Comentarios

Opciones

Salir

Paso 10 (Seleccionar “Reparar...”)

Configuracion de la cuenta X

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién.

Correo electronico  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint Calendarios de Internet Calendarios . ¢ |

1 uuevo..‘ %Beparar..‘ ’> Cambiar... @ Establecer como predeterminado x Quitar * &

Nombre Tipo
(usuario@centraltek.com POP/SMTP

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacion:

Cambiar carpeta = usuario@centraltek.com\Bandeja de entrada

en el archivo de datos C:\Users\...\usuario@centraltek.com.pst

Cerrar

NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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Paso 11 (Palomear la caja de “Permitirme configurar manualmente mi cuenta”)

o * Outlook

Direccién de correo electrénico

Opciones avanzadas A

v Permitirme reparar manualmente mi cuenta

Reparar

Paso 12 (Capturar y seleccionar informacion conforme a imagen y dar click a
“Siguiente”)

Configuracién de cuenta POP

usuario@centraltek.com

Correo entrante A

o1y 1oI(=Re SIVIE IO usuario@centraltek.com

Contrasefa )

v Recordar contrasefa
SEOTS LT mail.hemisferioweb.com| Puerto m

v Este servidor requiere una conexién cifrada (SSL/TLS)

Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de
contrasefa segura (SPA)

Correo saliente v

Volver Siguiente

NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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Paso 13 (Capturar y seleccionar informacion conforme a imagen y dar click a
“Siguiente”)

Configuracién de cuenta POP

usuario@centraltek.com

Correo entrante v
Correo saliente A

WG mail.hemisferioweb.com Puerto m

Método de cifrado ESSWaEJE4
Tiempo de espera del servidor ———— 1 minuto

Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de contrasefia segura
(SPA)

v Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
e Usar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada
Inicie sesién usando el nombre de usuario y la contraseiia.

Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Siguiente

Listo. (Dar click a “Hecho”)

0" Outlook

Cuenta reparada correctamente

NOTA IMPORTANTE
En donde vea escrito, “centraltek.com", ahi se captura el dominio de su empresa.
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